Dostep do systemu i logowanie
Aby uzyskac dostep do systemu baz online, nalezy w przegladarce internetowej odwiedzi¢ strone
https://system.archikom.eu (poprzedni link http://archikom.eu/system.html réwniez bedzie dziatat).

Jezeli Pahstwo nie sg zalogowani, zostanie wyswietlona strona ,Logowanie do archiwum”.

Prosze wowczas poda¢ nazwe uzytkownika i hasto zapewnione Panstwu przez firme Archikom, a
nastepnie nacisng¢ Enter lub klikng¢ ,Zaloguj sie”. Jezeli nie pamietajg Panstwo danych logowania,
prosze klikna¢ ,,Nie pamietam loginu lub hasta” i postepowac zgodnie z instrukcjami wyswietlonymi
przez strone.

Z powoddéw bezpieczenstwa mozliwe sg maksymalnie 3 nieudane préby logowania w tym samym
momencie. Po czwartej nieudanej prébie logowania dostep do systemu zostanie zablokowany na 5
minut.

Nawigacja po systemie i wyszukiwanie
Po zalogowaniu sie zostanie wyswietlona strona ,,Archiwum A", gdzie A to nazwa Panstwa firmy.

Aby rozpoczaé prace z programem, nalezy postepowacé zgodnie z pokazanymi instrukcjami. Jezeli
nazwa spisu na liscie po lewej stronie jest pogrubiona, oznacza to, ze spis zawiera podspisy. Aby je
wyswietli¢, nalezy klikng¢ ikone strzatki po lewej od nazwy spisu.

W celu przeszukania archiwum nalezy wpisa¢ wyszukiwang fraze w polu ,,Co chcesz wyszuka¢?” na
gorze strony, wybrac typ szukania w polu po prawej, klikna¢ ,Szukaj”, a nastepnie z rozwijanej listy
klikng¢, czy szukanie ma nastgpi¢ we wszystkich spisach (tj. w catym archiwum) czy tylko w obecnie
otwartym spisie.

Obecnie mozliwe sg nastepujace typy wyszukiwania:

« Ogolnie: wszystkie informacje o teczkach zostang przeszukane.

» Znak: tylko znaki teczek zostang przeszukane.

« Tytut: tylko tytuty teczek zostang przeszukane.

» Data (rok-rok): tylko daty skrajne teczek zostang przeszukane, przy czym szukana fraza
musi mie¢ forme RRRR-RRRR oznaczajaca zakres lat (np. 1999-2005).
Kategoria: tylko kategorie teczek zostang przeszukane.

» Data brak. (rok): tylko daty zniszczenia teczek zostang przeszukane, przy czym szukana
fraza musi mie¢ forme RRRR (np. 2000).

Przegladanie listy teczek

Po wybraniu interesujgcego Panstwa spisu lub wpisaniu frazy do wyszukania zostanie wyswietlona
lista teczek. Jesli dana pozycja ma kolor czerwony, oznacza to, ze zostata zniszczona i nie jest juz
dostepna w archiwum. Istnieje mozliwos¢ sortowania listy poprzez klikniecie danej szarej kolumny
(np. klikniecie ,Tytut” uporzadkuje liste alfabetycznie wedtug tytutu).

System umozliwia réwniez pobranie skanu danej pozycji poprzez klikniecie duzego zielonego
przycisku ,S"” obok teczki. Jesli przycisk ma kolor czerwony, nalezy skontaktowaé sie z firma
Archikom, ktdra zeskanuje dla Pahnstwa zadany dokument i przesle do systemu.

Zakonczenie pracy z systemem
Po zakonhczeniu pracy z systemem nalezy wylogowac sie poprzez klikniecie ,Wyloguj sie” w prawym
gérnym rogu strony.
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